Z0.1.0R.2012 Wyszkow, dnia 2012-01-05

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z art.4 ust.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.) zwracamy sie z zapytaniem ofertowym o
cene ushugi na:

»Sprzatanie pomieszczen biurowych w budynku Starostwa Powiatowego w Wyszkowie
w roku 2012 roku”.

L. ZAMAWIAJACY:

Powiat Wyszkowski

Aleja R6z 2

07-200 Wyszkoéw

II. PRZEDMIOT ZAPYTANIA

Przedmiotem zaméwienia jest sprzatanie pomieszezesi biurowych w Starostwie Powiatowym
w Wyszkowie przy Alei Roz 2, 07-200 Wyszkéw. w okresie od 1 lutego 2012 r. do 31
grudnia 2012 r.,

IIL. Opis przedmiotu zaméwienia

Zakres prac wykonywanych w budynku Starostwa Powiatowego w Wyszkowie:
Laczna powierzchnia podiog do sprzatania wynosi 970 m2.

1. Sprzatanie pie¢ razy w tygodniu ( od poniedziatku do piatku)

1) Pokoje biurowe- 44 szt .o Iqcznej powierzchni 751m?

- sprzatanie na sucho i mokro podtég pokrytych wykladzing PCV — 221 m?,

- odkurzanie podlég pokrytych wyktadzing dywanows — 130 m2,

- sprzatanie na mokro podlég z terakoty — 400 m?,

- opréznianie i czyszczenie koszy na Smieci oraz wyposazenie ich w worki na $mieci,
wymiana workéw( uwzgledniajac segregacje $mieci ),

- opréznianie koszy w niszczarkach oraz wyposazenie je w worki,

- czyszczenie i wycieranie kurzu z powierzchni biurek, szaf , szafek, kaloryferow, sprzetu
komputerowego, telefondéw oraz innego sprzetu biurowego,

- czyszZczenie i wycieranie kurzu z parapetéw, listew Sciennych oraz drzwi.

2) Korytarze — 190 m* sprzqtanie na sucho i mokro Srodkami antyposlizgowymi,

3) Toalety- 4 szt. o tqcznej powierzchni 29 m?

- czyszezenie calej glazury 1 terakoty w lazienkach -- 280 m?,

- czyszezenie i dezynfekowanie armatury Yazienkowej oraz luster wiszacych,

- vzupehianie papieru toaletowego dobrej jakoséci w lazienkach,

- uzupetnianie i biezace wykladanie recznikéw papierowych dobrej jakosci, :

- uzupetnianie pojemnikéw z mydiem w plynie dobrej jakosci oraz srodki dezynfekujace i
zapachowe,

4) Kuchni przy Sekretariacie Starostwa wraz ze zmywaniem naczyti w niej pozostawionych.



2. Sprzatanie raz w tygsodniu.

- pastowanie podiég pokrytych PCV profesjonalnymi érodkami CZyszczacymi,
- mycie drzwi 44 szt. tj. lacznie70 m?,

- odkurzanie tapicerki meblowej ( krzesta, fotele),

- czyszczenie sprzgtu oswietleniowego,

- czyszezenie podlég przy uzyciu profesjonalnych $rodkéw czystosci,

- pastowanie 3 szt. korytarzy Srodkami antyposlizgowymi,

- odkurzanie werticali.

3. Sprzatanie dwa razy w roku (wiosna .jesien ).

- pranie i odplamianie na mokro wykladzin dywanowych,

- mycie i wycieranie do sucha okien wewnatrz i zewnatrz -78 szt. okien; tj. 328m?
tacznie powierzchni dwustronnej, |

- czyszczenie i odplamianie werticali.

4. Sprzatanie wedlug potrzeb (okresowe).
— sprzatanie sali konferencyjnej po kazdej Sesji Rady Powiatu oraz spotkaniach
organizowanych przez Starostwo,
- sprzatanie w archiwum i serwerowni w obecnosci upowaznionego pracownika

- inne dodatkowe sprzatanie zwigzane z remontami w siedzibie Starostwa

IV. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA: 01.02.2012 r. — 31.12.2012 r.

V.KRYTERIA OCENY OFERT
Przy wyborze i ocenianiu ofert Zamawiajacy bedzie kierowal sie nastgpujacym kryterium:
Cena - 100% - najnizsza cena ofertowa brutto.

VL INFORMACJA O WYNIKU ZAPYTANIA

Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest zaméwieniem i otrzymanie od Panstwa oferty nie
powoduje powstania zadnych zobowiazan wobec strony.

O ewentualnym wyborze oferty najkorzystniejszej zostaniecie Pafistwo poinformowaniu
telefoniczne lub listownie nie p6zniej niz w terminie 14 dni od daty terminu koncowego
sktadnia ofert.

VIL. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Ofertg sporzadzi¢ nalezy na zalgezonym druku ,,OFERTA” (zalacznik Nr 1 do zapytania
ofertowego). Nalezy dolaczyé takze podpisany zalacznik Nr 2 do zapytania ofertowego .
oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w zapytaniu,

Oferte sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze,
niescieralnym atramentem lub diugopisem. Oferta winna byé podpisana przez osobg
upowazniona. W przypadku sktadania oferty w siedzibie Zamawiajacego na kopercie nalezy



Osoby zainteresowane udzialem w zapytaniu ofertowym prosimy o skladanie wymaganych
dokumentéw na adres:

Powiat Wyszkowski

AlejaRoz 2

07-200 Wyszkéw

pokoj: Starostwo Powiatowe w Wyszkowie pokdj Nr 39

Oferte zlozy¢ mozna osobiscie u Zamawiajgcego pok. nr 39, poczta na adres lub faksem
pod nr 29 743 59 33,

VIII. MIEJSCE 1 TERMIN Z¥.0ZENIA OFERTY

Ofert¢ malezy sklada¢ do dnia 16 stycznia 2012 r. do godz. 10:00 (data i godzina
wplywu).

Oferty, ktére wplyna do Starostwa Powiatowego w Wyszkowie po uplywie WYZej
wymienionego terminu nie beda rozpatrywane.

IX. FORMA WYNAGRODZENIA - ryczaltowa.

Zataczniki:

1. Formularz ofertowy

2. Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w zapytaniu
3. Wzér umowy

Zatwierdzil:

Otrzymuja:
1) a/a

2) wg rozdzielnika




Zalgeznik nr 1 Z0.1.0R.2012

FORMULARZ OFERTY
Dane Wykonawcy:
a. Nazwa Wykonawcy:
b. Adres Wykonawcy:
Tl v s FAX 1ottt ees
RegOn ..ottt NIP oottt s
@-ALL .
OFERTA NA
Sprzgtanie pomieszczen biurowych w budynku Starostwa Powiatowego w Wyszkowie w
roku 2012 roku.

Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia za ceng ryczattowa:

Cena ryczaltowa brutto za 1 miesiac

Stawka VAT (jesli dotyczy) ......... %
Cena Netto Za 1 MIBSIAC ...ovevereeeirereercere et e srs e a et e e e e seerese e e e sesesesessaseeseeeseas 71

1. Oswiadczamy, ze zapoznali$my sig¢ z treécig zapytania ofertowego i nie wnosimy do
niej zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w niej zawarte,

2. Oswiadczamy, ze w cenie naszej oferty uwzglednione zostaly wszystkie koszty
wykonania przedmiotowego zaméwienia.

3. Oswiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferta na czas 21 dni od dnia
uplywu terminu sktadania ofert,

4. Wzér umowy zostal przez nas zaakceptowany i w przypadku wyboru naszej oferty
zobowigzujemy si¢ do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego..

5. Oswiadczamy, ze wycena przedmiotu zaméwienia uwzglednia wszystkie
uwarunkowania oraz czynniki zwigzane z realizacja zaméwienia i obejmuje caty
zakres rzeczowy zamdwienia — jest kompletna.

6. Oferujemy wykonanie zamdwienia w terminach i na warunkach okreglonych
w zapytaniu ofertowym.

7. Oswiadczamy, ze spelniamy warunki udzialu w zapytaniu.

(miejsce, data) (podpis/podpisy osoby/oséb
uprawnionych do reprezentowania wykonawcy)



Zalacznik Nr 2 o$wiadczenie

OSWIADCZENIE O SPELNIANIU WARUNKOW
UDZIALU W ZAPYTANIU

.................................

Nazwa i adres wykonawcy

Przystepujac do udzialu w zapﬁaniu ofertowym ogloszonym przez Powiat
Wyszkowski na ,Sprzatanie pomieszczen biurowych w budynku Starostwa
Powiatowego w Wyszkowie w roku 2012 roku”, oswiadczam, ze:

1) posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnoéci lub czynnosei, jezeli
ustawy nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnief,

2) posiadam niezbedng wiedzg i doswiadczenie oraz dysponuje potencjalem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zapytania lub posiadam pisemne zobowiazanie innych
podmiotéw do udostepnienia potencjatu technicznego i oséb zdolnych do wykonania
zapytania,

3) znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia.

Podpis(y} o0séb wupowaznionych do
sktadania o$wiadczen woli w imieniu
wykonawcy



Zalacznik Nr 3 wzér umowy

UMOWA Nr ....../OR/2012

Wdniu.....oooooiiiiiien 2012 r. w Wyszkowie pomigdzy Powiatem Wyszkowskim z
siedziba w Wyszkowie, przy ul. Al. Roz 2, reprezentowanym przez Zarzad Powiatu w
osobach:

1. Bogdana Mirostawa Pagowskiego — Starostg Powiatu Wyszkowskiego

2. Zdzistawa Damiana Bociana — Wicestaroste Powiatu Wyszkowskiego
przy kontrasygnacie Skarbnika Powiatu Wyszkowskiego — Anny Anuszewskiej
zwanym dalej ZAMAWIAJACYM

a

z siedziba
wpisang Krajowego Rejestru Sadowego pod nr
NIP: , REGON:

reprezentowana przez:
zwanym dalej WYKONAWCA,

zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwiefi publicznych (Dz.U. z

2010r, Nr 113, poz. 759 z pdzn.zm.) zostata zawarta umowa nastgpujacej tresei:

§ 1.

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania uslugi polegajace na
codziennym sprzataniu pomieszczen biurowych w siedzibie Starostwa Powiatowego w
Wyszkowie, Aleja R6z 2.

2. Szczegélowy zakres rzeczowy i iloSciowy prac, o ktérych mowa w ust. 1 okreéla
zalgcznik stanowiacy integralng czg$é niniejszej umowy.

§ 2.

1. Wykonawca zobowiazuje si¢ wykonywaé przedmiot umowy rzetelnie zgodnie z
terminami i zakresem okre§lonym w zalgczniku do umowy.,

2. Wrykonawca zobowigzuje si¢ dostosowac do wszystkich zalecen Zamawiajacego,
wydanych w zwiazku z prawidtowym wykonywaniem umowy.



. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ we wlasnym zakresie i na wlasny koszt wszelkie

narzedzia, urzadzenia i materialy niezbedne do nalezytego $wiadczenia ustug, w

szezegdlnosei: srodki czystosci dostosowane do rodzaju czyszczonej powierzchni, $rodki
dezynfekujace, odziez robocza i §rodki ochrony osobistej dla pracownikéw oraz worki na
$mieci, a takze wkiady do pojemnikéw w toaletach, w ilosci niezbednej dla oséb
pracujacych w starostwie.

. Wykonawca ponosi pelna odpowiedzialnoéé za skutek nienalezytego wykonania
przedmiotu zamoéwienia oraz za mienie znajdujace si¢ w pomieszczeniach biurowych
starostwa objetych przedmiotem zamowienia.

. Wykonawca bedzie ponosil odpowiedzialnos¢ za wszelkie straty poniesione przez
Zamawiajacego na skutek zniszczenia i kradziezy mienia w czasie §wiadczenia ushug.

. Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu imienny wykaz pracownikdéw, ktorzy beda
bezposrednio nadzorowali i $wiadczyli ustuge na rzecz Zamawiajacego. Wykonawca
zobowigzany jest niezwlocznie poinformowaé Zamawiajacego o zaistniatych zmianach
kadrowych.

. Pracownicy Wykonawcy podczas wykonywania swoich obowiazkéw na rzecz
Zamawiajacego zobowiazani sa przestrzegaé przepiséw BHP oraz p-poz. Po zakoficzeniu
pracy w danym pomieszczeniu, kazda osoba sprzatajaca zobowiazana jest do sprawdzenia
zamknigcia okien.

. Zamawiajacy udostgpni Wykonawcy nieodplatnic pomieszczenie do przechowywania
sprzgtu i Srodkéw czystosci, niezbgdnych do wykonywania codziennych ushug sprzatania
oraz staly dostgp do wody i energii elektrycznej niezbednych do wykonania ushugi, o
ktorej mowa w § 1 niniejszej umowy.,

§ 3.
Umowa zostaje zawarta na okres: odr......... do......... I.
§ 4.
1. Za wykonanie ushugi okreSlonej w § 1 niniejszej umowy, Zamawiajacy wyplaci
Wykonawcy miesigczne wynagrodzenie ryczattowe w wysokosci brutto................ zk.
(stownie: ................ zlotych).

. Naleznosé, o ktorej mowa w ust.] bedzie platna przelewem na konto Wykonawcy na
podstawie comiesigcznych faktur wystawionych przez Wykonawce w ciagu 14 dni od
daty otrzymania faktury przez Zamawiajacego.

§ 5.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo biezacej kontroli jakosci swiadczenia ustugi , o ktérej
mowa w § 1 niniejszej umowy i zglaszania Wykonawcy wszelkich nieprawidtowosci
zwigzanych z wykonywaniem ushigi.

Wykonawca jest zobowigzany do usunigcia wskazanych przez Zamawiajacego
nieprawidlowosci w terminie 24 godzin od zgloszenia nieprawidtowosci.

. Zleceniodawca nie moze powierzy¢ wykonania §wiadczenia ustug innej osobie prawne;j
lub fizyczne] bez zgody Zleceniodawcy wyrazonej na piSmie



e
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3.

Kontrolg jakosci wykonywanych ushug ze strony Zamawiajacego bedzie sprawowal

Inspektor do spraw gospodarki lokalowej i materiatowej, zaopatrzenia, bhp, ppoz.
Sprzatanie pomieszczen biurowych bedzie si¢ odbywalo od poniedzialku do piatku
kazdego tygodnia. Sprzatanie bedzie sig rozpoczynalo od godz. 16.00 kazdego dnia.
Zmiana godzin sprzatania moze nastapi¢ po uzgodnieniu z Zamawiajacym.

Pracownik wyznaczony przez Wykonawce bedzie pobieraé codziennie klucze do
pomieszczen, z pisemnym potwierdzeniem pobrania w Ksiazce ewidencji wydanych
kluczy. Po wykonaniu prac klucze zwracane sa pracownikowi ochrony.

. Sprzatanie biur, ktére po godzinach pracy urz¢du sg zamykane i zabezpieczane system

chroniacym odbywa si¢ w czasie godzin pracy pracownikéw Zamawiajacego i w ich
obecnosci.

Zauwazone w czasic sprzatania uszkodzenia, zalania Iub ,podejrzane” zapachy
Wykonawca zglasza w nastgpnym dniu przed rozpoczeciem pracy pracownikowi ds.
gospodarki lokalowej. '
Osoby bezposrednio wykonujace usluge sprzatania zobowiazane sa do zachowania w
tajemnicy wiadomosci o funkcjonowaniu i wyposazeniu starostwa.

§ 6.

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy
Zamawiajacy moze odstapié od umowy w trybie natychmiastowym.

Umowa moze réwniez ulec rozwigzaniu z waznych przyczyn z zastosowaniem 1
miesigcznego okresu wypowiedzenia, ustalonego na koniec miesigca kalendarzowego.

§7.

Strony postanawiaja, ze obowigzujaca je forma odszkodowania sa nizej wymienione kary
umowne.

. Wykonawca zaplaci Zamawiajgcemu kary umowne:

1) w wysokosci 3% wartoéci wynagrodzenia okre§lonego w § 4 ust. 1, za kazdy
dzief niewykonania lub nienalezytego wykonania codziennych zadah umowy;
2) w przypadku niewykonania zadafi okresowych (ij. czynnosci okreslonych w
zataczniku do umowy pkt 24-29) bedzie okreslona kwartalnie oraz na koniec roku
w wysokodci nieprzekraczajacej 20 % wartosci wynagrodzenia okreslonego w § 4
ust. 1;
3) w przypadku wszelkich opdZnien w zaopatrzeniu pomieszczef sanitarnych w
biezace srodki czystosci 10% wartosci wynagrodzenia okreslonego w §4 ust.1;
4y w przypadku stwierdzenia stosowania do wykonywania przedmiotu umowy
nieatestowanych srodkdéw czystosci - 50% wartosci wynagrodzenia okreslonego w
§ 4. ust.1;
5) za odstapienic od umowy z przyczyn zawinionych przez Wykonawcg w
wysokosci 100 % wartosci wynagrodzenia okre§lonego w § 4 ust.1 . '
W przypadku gdy poniesiona szkoda przewyzsza warto$é zastrzezonych kar umownych
zamawiajacy ma prawo dochodzenia odszkodowania uzupelniajacego do wartosci
rzeczywiscie poniesionej szkody.

4. Wykonawca wyraza zgode na potracenie kar, o ktérych mowa w ust. 2 z naleznoéci z

wystawianych faktur za przedmiot umowy, po sporzadzeniu przez strony stosownego
protokohy, ktéry podpisuja przedstawiciele obu stron.

§ 8.



1.Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w razie wystapienia istotnej zmiany okolicznosci
powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna
bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

2. Odstapienie od umowy moze nastapi¢ w terminie 30 dni liczac od powziecia wiadomosci
o powyzszych okolicznosciach.

3.W przypadku odstgpienia od umowy, o ktérym mowa w ust. 1 Wykonawca ma prawo
zadaé jedynie wynagrodzenia naleznego za roboty wykonane do dnia odstapienia od
Umowy.

§9.
Wszelkie zmiany umowy dla swej waznosdci wymagaja formy pisemne;.
§ 10.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa, maja zastosowanie przepisy: Kodeksu
Cywilnego.

§11.

Spory wynikajace na tle niniejszej umowy strony poddaja rozstrzygnigcia wtasciwemu
sadowi.

§ 12.

Umowe niniejsza sporzadzono w 2 egzemplarzach po 1 egz. dla kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA




Zatacznik or 1 do Umowy Nr....../OR/2012 z dnia ............

Szczegotowy zakres rzeczowy i ilosciowy prac polegajacych na codziennym sprzataniu pomieszczes:
biurowych w siedzibie Starostwa Powiatowego w Wyszkowie, Aleja Roz 2

L.aczna powierzchnia do sprzatania wynosi 970 m2

1. Sprzatanie pie¢ razy w tygodniu ( od poniedzialka do pigtku)

1) Pokoje biurowe- 44 szt .o tqcznej powierzchni 751m?

- sprzatanie na sucho i mokro podiog pokrytych wyktadzing PCV — 221 m?,

- odkurzanie podiég pokrytych wykiadzing dywanows — 130 m?,

- sprzatanie na mokro podtég w pokojach z terakoty — 400 m?,

- oproznianie i czyszezenie koszy na $mieci oraz wyposazenie ich w worki na $mieci, wymmiana workow

( uwzgledniajac segregacje $mieci ),

- opréznianie koszy w niszczarkach oraz wyposazenie je w worki,

- czyszezenie i wycieranie kurzu z powierzchni biurek, szaf , szafek, kaloryferow, sprzetu  komputerowego,
telefonéw oraz innego sprzetu biurowego,

- czyszczenie i wycieranie kurzu z parapetow, listew $ciennych oraz drzwi.

2) Korytarze — 190 m* sprzqtanie na sucho i mokro frodkami antyposlizgowymi,

3) Toalety- 4 szt. o lqcznej powierzchni 29 m?

- czyszczenie calej glazury i terakoty w tazienkach — 280 m?,

- mycie armatury tazienkowej ( umywalki, pisuary), luster wiszacych,

- uzupelianie papieru toaletowego dobrej jakosci w lazienkach,

- uzupelnianie i biezgce wyktadanie recznikéw papierowych dobrej jakosci,

- uzupelnianie pojemnikéw z mydtem w plynie dobrej jakoéci oraz srodki dezynfekujace i zapachowe,

4) Kuchni przy Sekretariacie Starostwa wraz ze zmywaniem naczyf w niej pozostawienych.

2. Sprzatanie raz w tygodniu,

- pastowanie podiég pokrytych PCV odpowiednimi $rodkami czyszczacymi,
- mycie drzwi 44 szt. tj. lacznie70 m?,

- odkurzanie tapicerki meblowej ( krzesta, fotele),

- czZyszczenie sprz¢tu oswietleniowego,

- czyszezenie podidg przy uzyciu profesjonalnych srodkéw czystoscei,

- pastowanie 3 szt. korytarzy srodkami antyposlizgowymi,

- odkurzanie werticali.

3. Sprzatanie dwa razy w roku ( wiosna ,jesies ).

- pranie i odplamianie na mokro wyktadzin dywanowych,

- mycie i wycieranie do sucha okien wewnatrz i zewnatrz -78 szt. okien; tj. 328m® lacznie powierzchni
dwustronne,

- czyszczenie i odplamianie werticali..

4. Sprzatanie wedlug potrzeb (okresowe).

- sprzatanie sali konferencyjnej po kazdej Sesji Rady Powiatu oraz spotkaniach organizowanych przez
Starostwo,
- sprzatanie w archiwum i serwerowni w obecnosci upowaznionego pracownika,

- inne dodatkowe sprzatanie zwiazane z remontami siedzibie Starostwa.



