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ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z art.4 ust.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 i Nr 161, poz. 1078) zwracamy sie z zapytaniem
ofertowym o ceng ustugi:

1. ZAMAWIAJACY:

:Powiat Wyszkowski

Aleja R6z 2
07-200 Wyszkéw

2. PRZEDMIOT ZAPYTANIA: przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie obshugi
prawnej projektu  L,ATRAKCYJNA SZKOLA I WYSOKA JAKOSC
KSZTALCENIA SZANSA NA TWOJ ZAWODOWY DEBIUT” w okresic od
15 Iutego 2011 r. do 15 maja 2011 r., w szczegblnoSci w zakresie: prawa pracy, prawa
cywilnego, prawa administracyjnego, prawa finanséw publiczaych.

Projekt jest wspélfinansowany ze §rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spolecznego w ramach Priorytetu IX Rozwdj Wyksztatcenia i Kompetencii
w Regionach Dziatania 9.2 Podniesienie atrakcyjnosci i jakosci szkolnictwa zawodowego
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013.

‘W celu zapewnienia wlasciwej realizacji przedmiotu zaméwienia w ramach prowadzone;j
obstugi prawnej projektu konieczne bedzie, aby Wykonawca w miar¢ mozliwosci — raz
w miesigeu po 3 godziny zegarowe (180 min) — zapewnil bezposrednia obsluge w
siedzibie Zamawiajacego, a w pozostatych sytuacjach zapewnil mozliwosé latwego
kontaktu telefonicznego, mailowego i faksowego, w tym réwniez przekazywania
dokumentéw. Szczegoly dotyczace harmonogramu pracy zostana ustalone na etapie
sporzadzania umowy. Za swoje ustugi Wykonawca otrzymywac bgdzie wynagrodzenie w
wymiarze miesigcznego ryczaltu..

Z Wykonawca zostanie zawarta umowa zlecenia lub umowa o §wiadczenie ustug na okres
od dnia podpisania umowy do 15 maja 2011 r.

3. Imformacje na temat projektu Powiatu Wyszkowskiego pn. ,Atrakcyjna szkola
i wysoka jako$¢ ksztalcenia szansg na Twéj zawodowy debiut”.

CELEM OGOLNYM PROJEKTU ~Atrakeyjna szkota i wysoka jako$é ksztalcenia szansa
na Twoj zawodowy debiut” jest wdrozenie programu rozwojowego dla uczniow szkét
zawodowych poprzez podniesienie ich zdolnogci do przyszlego zatrudnienia na lokalnym
i regionalnym rynku. Dzialania realizowane w ramach projektu podwyzsza kwalifikacje
zawodowe uczniow.

Wsparciem objeci sg uczniowie szkol i placéwek oswiatowych prowadzacych ksztalcenie
zawodowe z terenu powiatu wyszkowskiego:

- Zespot Szkét w Diugosiodle,
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- Zespot Szkot im. Wiadystawa Stanistawa Reymonta w Zabrodziu,
- Zespo6t 8zko Nr 1 im. Marii Skfodowskiej — Curie w Wyszkowie,
- Zespol Szkét Nr 2 w Wyszkowie.

Dziatania w projekcie obejmuja realizacje 15 zadan (kursy kwalifikacyjne i szkolenia
interpersonalne):

» Doradztwo zawodowe indywidualne,

» Kursy z zakresu przedsiebiorczosci,

« Kursy z ksiggowosci komputerowe;,

= Kursy jezykéw obcych (angielski, rosyjski, niemiecki),
= Kursy i szkolenia zawodowe (7 rodzajow kurséw),

» Praktyki zawodowe,

* Kursy przygotowawcze do matury i na wyzsze uczelnie,
» Kursy prawa jazdy,

»  Wyjazdy studyjne.

W Projekcie bierze udziat 300 Beneficjent6w Ostatecznych.

Wartosé projektu: 1 981 587,69 z1 brutto,
Biuro Projektu: Starostwo Powiatowe w Wyszkowie.
Okres realizacji projektu: od 01.09.2009 roku do 30.09.2011 roku.

4. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA: 15.02.2011 r. — 15.05.2011 r.

Wymagania niezbgdne:
Osoby fizyczne:

wyksztalcenie wyzsze prawnicze

minimum 2-letnie doswiadczenie na stanowisku zwiazanym z obstugg prawna
doswiadczenie w obstudze prawnej projektéw dofinansowanych ze $rodkéw
zewngtrznych, w tym funduszy unijnych,

znajomos¢ Programu Operacyjnego Kapital Ludzki i zwiazanych z nim zagadnief
ptawnych,

znajomos¢ regulacji prawnych niezbednych przy realizacji i finansowaniu projektow
unijnych (szczegélnie prawa zaméwien publicznych i ustawy o finansach
publicznych),

niekaralnos¢ za przestepstwa popelnione umysinie,

pelna zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych.

Instytucie prawnicze/kancelarie:

Prowadzenie dzialalnosci przez osoby lub zatrudnianie oséb posiadajacych kwalifikacje
przewidziane dla 0séb fizycznych w niniejszym zapytaniu ofertowym.

Wykonawca powinien posiadaé niezbedng wiedze i doswiadczenie dla w/w zlecenia oraz
dysponowa¢ potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zlecenia.
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Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

Obstuga prawna projektu w szczegdlnosci:

sprawdzanie zgodnosci dzialan zwiazanych z zastosowaniem Ustawy Prawo
Zaméwien Publicznych oraz Ustawy o finansach publicznych — Postgpowania
dotyczace wylaniania kadry administracyjnej i dydaktycznej oraz wszelkie
postgpowania dotyczace wytaniania dostawcéw i wykonawcow do projektu,
sprawdzanie zgodnosci dzialan z POKL, wytycznymi UE w zakresie realizacji
projektow EFS,

sprawdzanie dokumentacji projektu w zakresie zgodnosci z prawem,

udzielenie konsultacji,

sporzadzanie pisemnych opinii prawnych,

odpowiednie zaszeregowanie dostaw, ushig, czy robét budowlanych na odpowiednie
rodzaje, grupy i kategorie,

oceng pod wzgledem formalno-prawnym postepowan o udzielenie zaméwienia
publicznego, ktére przygotowuje i przeprowadza Zamawiajacy,

udzielenie wsparcia merytorycznego w zakresie ewentualnych postepowar sagdowych
wynikajacych z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

wspdlpraca z Kierownictwem projektu w zakresie wszelkich zagadnien prawnych
wyniklych na etapie realizacji projektu.

Wymagane dokumenty:

osoby fizyczne - zyciorys zawodowy ;

Instytucje prawnicze/kancelarie: zgloszenie ofertowe z o$wiadczeniem o prowadzeniu
dzialalnosci przez osoby lub zatrudnianie oséb posiadajacych kwalifikacje
przewidziane dla 0sb fizycznych w niniejszym konkursie.

Dokumenty pozadane:

kserokopie dyploméw oraz innych dokumentéw potwierdzajacych ukoficzenie
studiéw, kurséw i szkolen, ukonczenie aplikacji prawnicze;j.

Przy wyborze zamawiajacy bedzie si¢ kierowat kryteriami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych biorac pod uwage mozliwosci zapisane w budzecie projektn.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyboru jednego lub kilku oséb/instytucii.

OCENY OFERT begdzie dokonywala komisja skladajaca sie z przedstawicieli
Zamawiajacego. W odniesieniu do Wykonawcoéw, ktorzy spelnili postawione warunki
komisja dokona wyboru oferty w oparciu o zaoferowana cene (ryczattem w okresie
miesigcznym), kwalifikacje i doswiadczenie.

5. INNE ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA

Prosimy, aby oferta wykonawcy zawierala:

1.

ceng brutto ustugi ryczattem w okresie miesi¢cznym - Zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego,

2. dokumenty potwierdzajace spelnianie warunkéw udzialn w postepowaniu,
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3. ewentualne rekomendacje i referencje Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
— dodatkowych rozméw z wybranymi wykonawcami jak réwniez negocjacji w sytuacii,
gdy oferta wykonawcow odbiegaé bedzie od zalozen budzetowych projektu.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest zaméwieniem i otrzymanie od Panstwa oferty nie
powoduje powstania zadnych zobowiazafi wobec strony.

O ewentualnym wybraniu oferty zostaniecie Panstwo poinformowaniu telefoniczne lub
listownie nie p6Zniej niz w terminie 7 dni od daty terminu koficowego skladnia ofert.

6. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Ofertg sporzadzi¢ nalezy na zataczonym druku ,,OFERTA” ( zal.nr.1).

Oferte sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze,
niescieralnym atramentem lub diugopisem. Oferta winna by¢ podpisana przez osobe
upowazniona. W przypadku skladania oferty w siedzibie Zamawiajacego na kopercie nalezy
umiescié napis ,,Zapytanie ofertowe na obshige prawna”.

Osoby zainteresowane udzialem w rekrutacji prosimy o skladanie wymaganych dokumentow
na adres:

Powiat Wyszkowski

AlejaRéz 2

07-200 Wyszkéw

pokdj: Starostwo Powiatowe w Wyszkowie pokéj Nr 39

Ofertg ztozy¢ mozna osobiscie u Zamawiajacego pok. nr 39, poczta elektroniczng na adres
funusze@powiat-wyszkowski.pl lub faksem pod nr 29 743 59 33.

7. MIEJSCE I TERMIN ZY.OZENIA OFERTY
Oferte w terminie do dnia 14 lutego 2011 r. do godz. 9.00 (data wplywu).

Aplikacje, ktére wplyna do Starostwa Powiatowego w Wyszkowie po uplywie wyzej
wymienionego terminu nie beda rozpatrywane,
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Zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego Z0-3/2011
Formularz oferty

FORMULARZ OFERTY
Dane Wykonawcy:
a. Nazwa Wykonawcy:
b. Adres Wykonawcy:
el 1iuicc e e TBX 1ottt e e s
REZON ... INIP ettt sts s ee e ne e
E-MAL..eciiiiiice s

OFERTA NA

$wiadczenie obslugi prawnej projektu ,ATRAKCYJNA SZKOEA I WYSOKA
JAKOSC KSZTALCENIA SZANSA NA TWOJ ZAWODOWY DEBIUT”
wspotfinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europej skiego Funduszu
Spolecznego w ramach Priorytetu IX Rozwéj Wyksztatcenia i Kompetencji w Regionach
' Dzialania 9.2 Podniesienie atrakcyjnosci i jakosci szkolnictwa zawodowego
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013.

Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia za ceng:

Cena brutto za 1 MISIAC .wvevererrirrrrnreceecesitiri e eeeeeeeeeseesteee e ee s e e eeeeese s zi
Stawka VAT (jesli dotyezy) ......... %
Cena NEtto Za 1 MIBSIAC ..v.vreurerercererenrrrssinse s scsssscosseneosseesesessemsaesssessessoessseeseseeeeeeeneesesseeeen. zt

1. Oswiadczamy, ze zapoznalismy si¢ z trescig zapytania ofertowego i nie wnosimy do
niej zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w niej zawarte.

2. O$wiadczamy, ze w cenie naszej oferty uwzglednione zostaly wszystkie koszty
wykonania przedmiotowego zaméwienia.

3. Oswiadczamy, Ze uwazamy sig za zwigzanych niniejsza oferta na czas 21 dni od dnia
uplywu terminu sktadania ofert.

4. W przypadku przyznania nam zaméwienia, zobowiazujemy sie do zawarcia umowy
w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

3. Oswiadczamy, ze zaoferowany przez nas przedmiot zaméwienia spelnia wszystkie
wymagania Zamawiajacego.
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6. Oswiadczamy, ze wycena przedmiotn zaméwienia uwzglednia wszystkie
uwarunkowania oraz czynniki zwiazane z realizacjg zamdéwienia i obejmuje caly
zakres rzeczowy zaméOwienia — jest kompletna.

7. Oferujemy wykonanie zamdéwienia w terminach i na warunkach okreslonych
w zapytaniu ofertowym,

8. Oswiadczamy, ze spelniamy warunki udzialu w postepowaniu.

(miejsce, data)

(podpis/podpisy osoby/oséh
uprawnionych do reprezentowania wykonawcy)
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