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Wyszków, dnia 2009-10-20
SPECYFIKACA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

Wybór Kierownika Projektu Postępowanie nr IP-3421/31/2009

I. Nazwa i adres zamawiającego

Powiat Wyszkowski, ul. Aleja Róż 2, 07-200 Wyszków. Godziny pracy: 800-1600. Tel.: (29) 743 59 13
Adres strony internetowej: www.powiat-wyszkowski.pl
II. Tryb udzielenia zamówienia:
1. Przetarg nieograniczony zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2007 nr 223, poz. 1655 z późn. zmian.).

2. Postępowanie prowadzone jest w procedurze właściwej dla zamówienia o wartości szacunkowej mniejszej od kwot określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych.

3. Ilekroć w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia jest użyte pojęcie:

· „ustawa" - należy przez to rozumieć ustawę Prawo zamówień publicznych,

· „Zamawiający" - należy przez to rozumieć Powiat Wyszkowski,

· „Wykonawca" - należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną albo jednostkę organizacyjną nie posiadającą osobowości prawnej, która ubiega się o udzielenie zamówienia publicznego, złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie zamówienia publicznego,

· „Projekt" - należy przez to rozumieć projekt pn. „Atrakcyjna szkoła i wysoka jakość kształcenia szansą na Twój zawodowy debiut",
· „SIWZ" - należy przez to rozumieć niniejszą Specyfikację Istotnych Warunków Zamówienia.

III. Opis przedmiotu zamówienia;

1. Wspólny Słownik Zamówień Publicznych CPV: 79421000-1 Usługi zarządzania projektem inne niż w zakresie robót budowlanych.
2. Przedmiotem zamówienia jest pełnienie funkcji Kierownika Projektu w ramach projektu „Atrakcyjna szkoła i wysoka jakość kształcenia szansą na Twój zawodowy debiut" polegającej na zarządzaniu projektem, którego Beneficjentem jest Powiat Wyszkowski prowadzonego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet IX - Rozwój kompetencji i wykształcenia w regionach, Działanie 9.2 - Podniesienie atrakcyjności i  jakości szkolnictwa zawodowego. 
3. Realizatorem projektu jest Starostwo Powiatowe w Wyszkowie.

4. Kierownik Projektu, będzie czuwał nad całością realizacji projektu, w tym w szczególności:

1) planowanie działań i wywiązywanie się ze wskaźników,
2) zarządzanie czasem realizacji projektu,
3) kierowanie bieżącymi sprawami związanymi z realizacją projektu,

4) koordynacja prawidłowej realizacji projektu zgodnie z obowiązującymi przepisami oraz nadzór nad wszystkimi działaniami podejmowanymi w projekcie,

5) nadzór nad wydatkami,

6) nadzór nad personelem projektu,

7) nadzór nad prowadzeniem dokumentacji związanej z realizacją projektu,

8) podejmowanie decyzji związanych z modyfikacją projektu,

9) prowadzenie Biura Projektu,

10) współpraca z firmami i instytucjami zaangażowanymi w realizację projektu,

11) nadzór na prawidłowym przebiegiem realizacji projektu zgodnym z budżetem                                        i harmonogramem,

12) koordynacja rozliczeń finansowych,

13) udział w wyborze osób i firm realizujących poszczególne działania,

14) współpraca i koordynowanie działań Zespołu sterującego (opiekunów szkolnych),

15) układanie planów zajęć,

16) wsparcie personelu projektu w zakresie promocji projektu w sposób zgodny z wytycznymi                 w tym zakresie,

17) realizacja działań informacyjno - promocyjnych,

18) zbieranie i opracowywanie danych na potrzeby monitoringu i sprawozdawczości dotyczącej realizacji projektu,

19) obecność podczas kontroli i audytu projektu,

20) utrzymywanie stałych kontaktów z opiekunem projektu w Instytucji Pośredniczącej II stopnia/Instytucji Wdrażającej, informowanie na bieżąco o wszystkich zaistniałych problemach                w realizacji projektu, terminowe przesyłanie wszystkich wymaganych dokumentów i informacji, przestrzeganie obowiązków i zaleceń wynikających z realizacji umowy, procedur, standardów, instrukcji do sprawozdań oraz innych obowiązujących dokumentów,

21) przygotowywanie i koordynacja korespondencji związanej z projektem do Instytucji Pośredniczącej II stopnia / Instytucji Wdrażającej.
4. Zadania o których mowa powyżej będą świadczone nieprzerwanie przez cały okres projektu. Ponadto po zakończeniu realizacji projektu, do zadań kierownika projektu będzie należało sporządzenie wniosku o płatność końcową i ostateczne rozliczenie projektu.

5. Przy wykonywaniu przedmiotu zamówienia Wykonawca zobowiązany jest do:

1) świadczenia usług z należytą starannością, zgodnie z najlepszymi praktykami stosowanymi przy usługach zarządzania;

2) świadczenia usług w oparciu o obowiązujące przepisy prawa,

3) poszanowania praw pracowniczych,

4) stosowania się do reguł i standardów obowiązujących u Zamawiającego,

5) przestrzegania norm dotyczących ochrony danych osobowych i informacji niejawnych,

6) udzielania odpowiedzi i wyjaśnień na wezwanie Zamawiającego.
6. Dane dotyczące projektu „Atrakcyjna szkoła i wysoka jakość kształcenia szansą na Twój zawodowy debiut" współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego                      w ramach programu POKL działanie 9.2.:

· Miejsca realizacji: Starostwo Powiatowe w Wyszkowie oraz 4 szkoły ponadgimnazjalne na terenie Powiatu Wyszkowskiego,

· Biuro Projektu: Starostwo Powiatowe w Wyszkowie,
· Okres realizacji projektu: od 01.09.2009 roku do 30.09.2011 roku,

· Wartość projektu: 1 989 839,84 zł,

· Celem projektu jest wdrożenie programu rozwojowego dla uczniów szkół zawodowych poprzez podniesienie ich  zdolności do przyszłego zatrudnienia na lokalnym i regionalnym rynku. Działania realizowane w ramach projektu podwyższą kwalifikacje zawodowe uczniów. 
· Tematyka projektu obejmuje: 
· Doradztwo zawodowe indywidualne – 600 godzin (średnio 2 godziny na osobę),

· Kursy z zakresu przedsiębiorczości – 40 godzin (40 uczniów),

· Kursy z księgowości komputerowej – 120 godz. (15 uczniów),

· Kursy języków obcych (angielski, rosyjski, niemiecki) – 600 godzin (90 uczniów),

· Kursy i szkolenia zawodowe (7 rodzajów kursów) – średnio 218 godzin  (190 uczniów),

· Praktyki zawodowe – 4 tygodniowe praktyki zawodowa dla 200 uczniów,

· Kursy przygotowawcze do matury i na wyższe uczelnie – 500 godzin (85 uczniów),

· Kursy prawa jazdy – 120 godz. wykładów, 3 000 osobogodzin jazdy (100 uczniów),
· Wyjazdy studyjne – 16 wyjazdów.

· Planowany jest udział 300 Beneficjentów Ostatecznych.

IV. Termin wykonania zamówienia:

Od 01.11.2009 r. do 30.09.2011 r.

V. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

VI. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

VII. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających.

VIII. Ze względu na specyfikę zamówienia, Zamawiający nie dopuszcza wykonywania przedmiotu zamówienia przy udziale podwykonawców.

IX. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków;

1. O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca który:

a) spełnia warunki określone w art. 22 ust. 1 ustawy,

b) nie jest wykluczony na podstawie art. 24 ustawy.
2. Wykonawca, który ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej składa dokumenty zgodnie z § 2 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 maja 2006 r.  w sprawie rodzajów dokumentów jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy, oraz form,  w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. Nr 87, poz. 605).
3. Zamawiający uzna warunki, określone w art. 22 ust.1 pkt 1 - 4 ustawy, za spełnione w stosunku do Wykonawcy który:

1) Posiada co najmniej wykształcenie wyższe (magisterskie),

2) Posiada doświadczenie w zarządzaniu co najmniej jednym projektem (innym niż przedmiotowy) o charakterze edukacyjnym finansowanymi ze środków Unii Europejskiej na stanowisku Kierownika Projektu lub Koordynatora,

3) Posiada znajomości obsługi komputera w środowisku Windows,

4) Posiada znajomość zagadnień z zakresu budżetu i finansów jednostki samorządu terytorialnego,

5) Posiada pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzysta z pełni praw publicznych,

6) Nie był karany za przestępstwo popełnione umyślnie lub przestępstwo skarbowe.

W przypadku gdy Wykonawca będzie osobą prawną lub jednostką organizacyjną nie posiadającą osobowości prawnej, jest zobowiązany do wydelegowania do pełnienia funkcji koordynatora osobę spełniającą powyższe warunki.

4. Ocena spełnienia warunków udziału ma charakter eliminacyjny. Do udziału w postępowaniu dopuszczeni zostaną wykonawcy, którzy spełnią wszystkie warunki w postępowaniu. Ocena spełnienia warunków odbywać się będzie na zasadzie „spełnia / nie spełnia" na podstawie oświadczenia wraz z ofertą i dokumentami wymienionymi poniżej.

X. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu:
1. Formularz oferty - wypełniony i podpisany przez Wykonawcę - załącznik nr 1 do SIWZ,

2. Oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu zgodnie z art. 22 ustawy Prawo zamówień publicznych - załącznik nr 2 do SIWZ,

3. Oświadczenie z art. 24 ust. 1 i 2 ustawy - załącznik nr 3 do SIWZ,
4. Aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. (Wykonawcy będący osobami fizycznymi, które nie prowadzą działalności gospodarczej nie są zobowiązani do składania tego dokumentu),

5. Kwestionariusz osobowy wraz z oświadczeniem - załącznik nr 4 do SIWZ,

6. Kserokopie dyplomów, świadectw potwierdzających wykształcenie i kwalifikacje wykonawcy oraz zaświadczeń potwierdzających udział w szkoleniach, kursach określonych w pkt IX.3 SIWZ,

7. Oświadczenie o posiadaniu zdolności organizacyjnych oraz umiejętności obsługi komputera (w tym znajomości obsługi pakietu MS Office, Internetu, generatora wniosków aplikacyjnych POKL                       i generatora wniosków o płatność),

8. Oświadczenie o znajomości zasad i procedur realizacji projektów współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej i o posiadanym doświadczenie we wdrażaniu (minimum dwa) projektów finansowanych ze środków Unii Europejskiej (Europejskiego Funduszu Społecznego) - proszę podać: Tytuł projektu, okres realizacji oraz jego wartość,

9. Zaakceptowany projekt umowy - załącznik nr 5 do SIWZ,
10. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania za granicą składa odpowiedni dokument lub dokumenty zgodne z rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 19.05.2006 r. w sprawie dokumentów, jakich zamawiający może żądać od dostawcy lub wykonawcy w celu  potwierdzenia spełnienia warunków,  uprawniających do udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne                    (Dz. U. z 2006 r. Nr 87 poz. 605) - załączyć jeżeli dotyczy.
11. Forma złożenia dokumentów:

· Dokumenty mają być składane w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność                      z oryginałem przez wykonawcę na każdej zapisanej stronie dokumentu.

· Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu, gdy złożona przez Wykonawcę kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości, co do jej prawdziwości.

· Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.

· Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli wymaganych przez zamawiającego oświadczeń lub dokumentów lub, którzy nie złożyli pełnomocnictwa do ich uzupełnienia zgodnie z art. 26 ustawy PZP.

· Jeżeli Wykonawca nie złoży wymaganych dokumentów i oświadczeń lub nie spełni jednego bądź więcej warunków, jego oferta zostanie odrzucona lub Wykonawca zostanie wykluczony               z postępowania, z zastrzeżeniem art. 26 ust.3 ustawy - Prawo zamówień publicznych. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.

XI. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami.

1. Zamawiający dopuszcza jedynie pisemną formę porozumiewania się z Wykonawcami.

2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego korespondencja będzie prowadzona z Pełnomocnikiem.

3. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający niezwłocznie udzieli wyjaśnień, chyba że prośba                                o wyjaśnienie wpłynęła do Zamawiającego na mniej niż 6 dni przed terminem składania ofert.
4. Do porozumiewania się z Wykonawcami upoważnione są następujące osoby: Ewa Ćwik tel. (29) 743 59 13, Barbara Końska tel. (29) 743 59 09.
XII. Wymagania dotyczące wadium.

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

XIII. Termin związania ofertą.

30 dni (od ostatecznego terminu składania ofert).

XIV. Opis sposobu przygotowywania ofert.

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

2. Oferta winna zawierać wypełniony formularz „Oferta" stanowiący załącznik nr 1 oraz niżej wymienione dokumenty:

a) pełnomocnictwo do podpisania oferty, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z innych dokumentów złożonych wraz z ofertą. Treść pełnomocnictwa musi jednoznacznie określać czynności, co do wykonywania których pełnomocnik jest upoważniony.

b) oświadczenia i dokumenty wymagane w pkt X SIWZ,

3. Oferta winna być sporządzona, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej (ręcznie drukowanymi literami, na maszynie do pisania lub w postaci wydruku komputerowego), w języku polskim, w formie zapewniającej pełną czytelność jej treści.

4. Wszystkie strony oferty winny być podpisane lub parafowane przez Wykonawcę. Wszelkie zmiany w treści oferty (poprawki, przekreślenia, dopiski) powinny być podpisane lub parafowane przez Wykonawcę - w przeciwnym wypadku nie będą uwzględniane.

5. Strony oferty winny być trwale ze sobą połączone i kolejno ponumerowane, z zastrzeżeniem sytuacji opisanej w pkt 6.

6. W przypadku gdyby oferta zawierała informacje, stanowiące tajemnicę Wykonawcy w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca winien w sposób nie budzący wątpliwości zastrzec, które spośród zawartych w ofercie informacji stanowią tajemnicę. Informacje te winny być umieszczone w osobnym wewnętrznym opakowaniu, trwale ze sobą połączone                     i ponumerowane z zachowaniem ciągłości numeracji stron oferty. Nie mogą stanowić tajemnicy przedsiębiorstwa informacje podawane do wiadomości podczas otwarcia ofert, tj. informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, warunków płatności zawartych w ofercie.

7. Oświadczenia i dokumenty dotyczące właściwości Wykonawcy, wymagane postanowieniami pkt 6 winny być trwale ze sobą połączone oraz kolejno ponumerowane i winny stanowić plik odrębny od oferty. W treści oferty winna być umieszczona informacja o ilości stron, na których je zamieszczono.

8. Wymagania określone w pkt 6 i 7 nie stanowią o treści oferty i ich niespełnienie nie będzie skutkować odrzuceniem oferty, jednakże wszelkie negatywne konsekwencje mogące wyniknąć                 z niezachowania tych wymagań będą obciążały Wykonawcę.

9. Ofertę należy umieścić w dwóch kopertach. Kopertę zewnętrzną oznacza się nazwą i adresem Zamawiającego, numerem postępowania oraz dopiskiem „Oferta przetargowa - na pełnienie funkcji kierownika projektu „Atrakcyjna szkoła i wysoka jakość kształcenia szansą na Twój zawodowy debiut”. Nie otwierać przed dniem 29.10.2009 r. przed godziną 830. Kopertę wewnętrzną opatruje się imieniem i nazwiskiem lub nazwą (firmą) i adresem Wykonawcy, adresem Zamawiającego oraz dopiskiem jak na kopercie zewnętrznej.

10. Przed upływem terminu składania ofert, Wykonawca może wycofać ofertę lub wprowadzić do niej zmiany. Zmiany winny być doręczone Zamawiającemu na piśmie, pod rygorem nieważności, przed upływem terminu składania ofert. Oświadczenie o wprowadzeniu zmian winno być opakowane zgodnie z wymaganiami pkt 9, a opakowanie winno zawierać dodatkowe oznaczenie wyrazem: „Zmiana oferty przetargowej - na pełnienie funkcji...".

11. Wszelkie koszty związane ze sporządzeniem oraz złożeniem oferty ponosi Wykonawca.

XV.
Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.

1. Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego, Starostwo Powiatowe w Wyszkowie, ul. Aleja Róż 2, 07-200 Wyszków do dnia 29.10.2009 r. do godziny 815.

2. Otwarcie ofert nastąpi dnia 29.10.2009 r. o godz.830 w siedzibie Zamawiającego.

3. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający zgodnie z art. 86 ust. 3 ustawy poda kwotę brutto, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

4. Podczas otwarcia ofert Zamawiający poda nazwy firm, adresy wykonawców a także informacje dotyczące ceny, zawarte w ofertach.

XVI. Opis sposobu obliczenia ceny.

1. Cena zamówienia to całkowite wynagrodzenie brutto Wykonawcy w okresie realizacji projektu,                 z podziałem na wynagrodzenie w poszczególnych latach realizacji projektu:

· Wynagrodzenie w 2009 r. 
· Wynagrodzenie w 2010 r.

· Wynagrodzenie w 2011 r.

2. Wynagrodzenie będzie wypłacane comiesięcznie w równych częściach - wynagrodzenie roczne/12. 

3. Cenę oferty należy ustalić w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

4. Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiającego.

XVII. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz                        z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert.

1. Jedynym kryterium wyboru jest cena, o której mowa w pkt XVI. SIWZ.

2. Ofertą najkorzystniejszą będzie oferta, która przedstawia najniższą łączną cenę brutto.

XVIII.
Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

1. O wyniku postępowania zostaną powiadomieni wszyscy Wykonawcy, którzy złożyli oferty.

2. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zgodnie z w/w kryteriami jest zobowiązany do zawarcia umowy w terminie i miejscu wyznaczonym przez Zamawiającego, ale nie wcześniej niż 7 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie później jednak niż przed upływem terminu związania ofertą z zastrzeżeniem art. 94 ust. 1a ustawy PZP.

3. Po przeprowadzonym postępowaniu przetargowym należy podpisać umowę zgodną z projektem umowy będącą załącznikiem do niniejszej SIWZ, a także zgodnie z ofertą przetargową.

XIX. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli zamawiający wymaga od wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na takich warunkach.

Wzór umowy stanowi załącznik nr 5 do SIWZ.
XX. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia.

W prowadzonym postępowaniu mają zastosowanie przepisy zawarte w dziale VI Prawa zamówień publicznych - „Środki ochrony prawnej" określające zasady wnoszenia protestów, odwołań i skarg do sądu na wyroki zespołów arbitrów oraz postanowienia zespołu arbitrów kończące postępowanie odwoławcze. Z uwagi na obszerność tych przepisów należy się z nimi zapoznać bezpośrednio analizując Prawo zamówień publicznych - art.179 do198. Zastosowanie mają także przepisy wykonawcze wydane na podstawie artykułu 193 Prawa zamówień publicznych.

XXI. Załączniki:

1. Formularz Oferty,

2. Oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu zgodnie z art. 22 ustawy Prawo zamówień publicznych,

3. Oświadczenie z art. 24 ust. 1 i 2 ustawy,

4. Kwestionariusz osobowy wraz z oświadczeniem,

5. Wzór umowy.

Postępowanie nr IP-3421/31/2009
Załącznik nr 1

………………………………….





………………………………
(imię, nazwisko/pieczęć firmy)
( miejscowość, data)

Oferta
W odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu na świadczenie usług pełnienia funkcji Kierownika Projektu „Atrakcyjna szkoła i wysoka jakość kształcenia szansą na Twój zawodowy debiut" zgodnie z wymaganiami określonymi w specyfikacji istotnych warunków zamówienia dla tego postępowania składam niniejszą ofertę.

Oferuję wykonanie usług będących przedmiotem niniejszego zamówienia:

	Lp.
	Nazwa Kryterium

	1.
	Cena brutto (roczne wynagrodzenie brutto) - w poszczególnych latach:

2009 r.: ………………………………………………………..

2010 r.: ………………………………………………………..

2011 r.: ………………………………………………………..

	2.
	Łączna wartość oferty brutto suma wynagrodzeń rocznych będąca przedmiotem oceny: ………………………………………………………..


Wykonawcą umowy będzie (wypełnić w przypadku wykonywania umowy osobiście przez inną osobę niż Wykonawca - pracownik Wykonawcy):


1. Oświadczam, że zapoznałem/am się z treścią Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia i nie wnoszę do niej zastrzeżeń oraz przyjmuję warunki w niej zawarte.

2. Oświadczam, że w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia.

3. Uważam się za związanego niniejszą ofertą na czas wskazany przez Zamawiającego w SIWZ.
4. Oświadczam, ze akceptuję treść umowy oraz w przypadku udzielenia zamówienia zobowiązuję się do zawarcia umowy na warunkach zawartych we wzorze umowy oraz miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego.

5. Oferta wraz z załącznikami została złożona ponumerowanych od nr …. do nr …. (uwaga: na ofertę składają się wszystkie dołączone dokumenty, formularze, oświadczenia, zaświadczenia itp.)

6. Integralną część oferty stanowią następujące dokumenty:

a. Oświadczenie o spełnianiu warunków określonych w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych, załącznik nr 2 do SIWZ.

b. Oświadczenie z art. 24 ust. 1 i 2 ustawy, załącznik nr 3 do SIWZ.

c. Aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej - jeśli dotyczy.

d. Kwestionariusz osobowy, załącznik nr 4 do SIWZ.

e. Odpis dyplomu ukończenia studiów.

f. Oświadczenie o posiadanym doświadczeniu w zarządzaniu projektami wraz z zestawieniem projektów.

g. Oświadczenie wykonawcy o posiadaniu zdolności organizacyjnych oraz umiejętności obsługi komputera (w tym znajomości obsługi pakietu MS Office, Internetu, generatora wniosków aplikacyjnych POKL i generatora wniosków o płatność) znajomości obsługi komputera.

h. Oświadczenie Wykonawcy o gotowości pracy w Biurze Projektu.

i. Oświadczenie Wykonawcy o dyspozycyjności.
j. Zaakceptowany (zaparafowany) wzór umowy - załącznik nr 5.

k. Inne: 
……………………………………………………………..
………………………
podpis Wykonawcy

Postępowanie nr IP-3421/31/2009
Załącznik nr 2

OŚWIADCZENIE

Wykonawcy potwierdzające spełnienie warunków udziału w postępowaniu określone w specyfikacji istotnych warunków zamówienia oraz spełnienia warunków określonych w art.22 ust.1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo Zamówień Publicznych.

Nazwa Wykonawcy:


Adres Wykonawcy: 
……………………………………………………………………………………………
Oświadczam, że spełniam/y warunki udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia na świadczenie usług Kierownika Projektu o których mowa w art.22 ust.1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych tzn.

1. posiadam/y uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;

2. posiadam/y niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia lub przedstawię/my pisemne zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia potencjału technicznego i osób zdolnych do wykonania zamówienia

3. znajduję/my się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia,

4. nie podlegam/y wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia .

……………………………
data i podpis Wykonawcy

Postępowanie nr IP-3421/31/2009
Załącznik nr 3

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY

Nazwa Wykonawcy: …………………………………………………………………………………..
Adres Wykonawcy: 
………………………………………………………………………………….
W związku z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na świadczenie usług Kierownika Projektu: oświadczam/y, że nie podlegam/y wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamówień publicznych.

Art. 24. 1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się:

1) wykonawców, którzy wyrządzili szkodę, nie wykonując zamówienia lub wykonując je nienależycie, jeżeli szkoda ta została stwierdzona prawomocnym orzeczeniem sądu wydanym w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania;

2) wykonawców, w stosunku, do których otwarto likwidację lub, których upadłość ogłoszono,                  z wyjątkiem wykonawców, którzy po ogłoszeniu upadłości zawarli układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidację majątku upadłego;

3) wykonawców, którzy zalegają z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadków, gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu;

4) osoby fizyczne, które prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku                          z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych,              a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

5) spółki jawne, których wspólnika prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych,                a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

6) spółki partnerskie, których partnera lub członka zarządu prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

7) spółki komandytowe oraz spółki komandytowo-akcyjne, których komplementariusza prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie

8) zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

9) osoby prawne, których urzędującego członka organu zarządzającego prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

10) podmioty zbiorowe, wobec których sąd orzekł zakaz ubiegania się o zamówienia, na podstawie przepisów o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary;

11) wykonawców, którzy nie spełniają warunków udziału w postępowaniu, o których mowa
w art. 22 ust. 1 pkt 1-3.

2. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się również wykonawców, którzy:

1) wykonywali bezpośrednio czynności związane z przygotowaniem prowadzonego
postępowania lub posługiwali się w celu sporządzenia oferty osobami uczestniczącymi
w dokonywaniu tych czynności, chyba, że udział tych wykonawców w postępowaniu nie utrudni
uczciwej konkurencji; przepisu nie stosuje się do wykonawców, którym udziela się zamówienia
na podstawie art. 62 ust 1 pkt. 2 lub art. 67ust. 1 pkt. 1 i 2;

2) złożyli nieprawdziwe informacje mające wpływ na wynik prowadzonego postępowania;

3) nie złożyli oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu lub dokumentów potwierdzających  spełnianie tych  warunków lub  złożone  dokumenty zawierają błędy, z zastrzeżeniem art. 26 ust. 3;

4) nie wnieśli wadium, w tym również na przedłużony okres związania ofertą, lub nie zgodzili się na przedłużenie okresu związania ofertą.

………………………………
data i podpis Wykonawcy

Postępowanie nr IP-3421/31/2009
Załącznik nr 4

Kwestionariusz osobowy

1. Imię (imiona) i Nazwisko:


2. Data i miejsce urodzenia:


3. Obywatelstwo


4. Miejsce zameldowania


5. Adres do korespondencji (telefon) …………………………………………………………………………
6. Wykształcenie (nazwa szkoły i rok jej ukończenia, zawód, specjalność, stopień, tytuł zawodowy -naukowy

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
7. Wykształcenie uzupełniające (kursy, studia podyplomowe, data ukończenia lub rozpoczęcia nauki w przypadku jej trwania

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

8. Przebieg dotychczasowego zatrudnienia

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………….
(imię i nazwisko)

Postępowanie nr IP-3421/31/2009
Załącznik nr 5

UMOWA-PROJEKT
NR
/2009

na świadczenie usługi Kierownika Projektu

zawarta w dniu
 pomiędzy: Powiatem Wyszkowski, ul. Aleja Róż 2, 07-200 Wyszków zwanym dalej Zamawiającym reprezentowanym przez Zarząd Powiatu Wyszkowskiego w osobach:
1. Bogdana Pągowskiego

– 
Starosty Powiatu Wyszkowskiego,

2. Waldemara Sobczaka

–
Wicestarosty Powiatu Wyszkowskiego,

przy kontrasygnacie  Anny Anuszewskiej 
– 
Skarbnika Powiatu Wyszkowskiego

a


 zwanym     dalej Wykonawcą

reprezentowanym przez


wyłonionym na podstawie dokonanego przez Zamawiającego postępowania o zamówienie publiczne  nr ………………/09, w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z przepisami ustawy „Prawo zamówień publicznych" (Dz.U. z 2007 nr 223, poz.1655 z późn. zmian.), o następującej treści:

§ 1

Na podstawie niniejszej umowy Zamawiający zleca, zaś Wykonawca przyjmuje funkcję Kierownika Projektu „Atrakcyjna szkoła i wysoka jakość kształcenia szansą na Twój zawodowy debiut”                          nr UDA-POKL.09.00-14-005/08-00 z dnia 28 maja 2009 roku, w ramach Działania 9.2 Podniesienie atrakcyjności i  jakości szkolnictwa zawodowego Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Społecznego.

§ 2

Wykonawca zobowiązuje się do wykonywania obowiązków związanych z realizacją i nadzorem nad prawidłową realizacją projektu, o którym mowa w § 1 wynikających z umowy o dofinansowanie projektu, przepisów prawa oraz wytycznych Instytucji Zarządzającej oraz Instytucji Pośredniczącej POKL II stopnia/Instytucji Wdrażającej oraz do realizacji zadań określonych w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia i ofercie Wykonawcy w ramach postępowania nr ……………../09.

§ 3

1. Wykonywanie zleconych zadań odbywać się będzie w Starostwie Powiatowym w Wyszkowie, w dni robocze, w godzinach ustalonych z Zamawiającym i dostosowanych do potrzeb Beneficjentów Ostatecznych Projektu.

2. W przypadkach wymagających osobistego stawiennictwa wykonywanie zadań odbywać się będzie w szkołach odpowiedzialnych za realizację projektu.

3. Wykonawcę obowiązuje należyta staranność w wykonywaniu przedmiotu zamówienia.

4. Za Wykonanie umowy ze strony Wykonawcy odpowiedzialny będzie (imię i nazwisko pracownika) Wykonawca bierze pełną odpowiedzialność za działania pracownika. Zmiana osoby wykonującej umowę wymaga zgody Zamawiającego.

§ 4

1. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za mienie powierzone w ramach Projektu.

2. Wykonawca zobowiązany jest do uczestniczenia w kontrolach projektu oraz do sporządzenia ewentualnych uzupełnień pokontrolnych, również po zakończeniu realizacji projektu i po zakończeniu okresu umowy.

§ 5

Umowa zostaje zawarta na okres od dnia od dnia 01.11.2009 r. do dnia 31.08.2011 r.

§ 6

1. Z tytułu prawidłowego wykonywania prac, o których mowa w § 2 ustala się wynagrodzenie

w łącznej kwocie brutto:
zł (słownie:
złotych) na którą składają się:

Wynagrodzenie w 2009 r
zł brutto (
zł miesięcznie),

Wynagrodzenie w 2010 r
zł brutto (
zł miesięcznie),

Wynagrodzenie w 2011 r
zł brutto (
zł miesięcznie).

2. Wynagrodzenie współfinansowane jest przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

3. Podstawą dokonania płatności jest doręczenie rachunków częściowych przez Wykonawcę.

4. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 jest wynagrodzeniem ryczałtowym obejmującym wszystkie czynności niezbędne do prawidłowego wykonania Umowy, nawet, jeśli czynności te nie zostały wprost wyszczególnione w treści niniejszej Umowy. Wykonawca nie może żądać podwyższenia wynagrodzenia, nawet jeżeli z przyczyn od siebie niezależnych nie mógł przewidzieć wszystkich czynności niezbędnych do prawidłowego wykonania niniejszej Umowy.

5. Wynagrodzenie będzie płatne przelewem w ciągu 30 dni od daty złożenia rachunku za dany okres na wskazany przez Wykonawcę rachunek bankowy, po pomniejszeniu o ewentualne obciążenia.

§ 7

1. Wykonawca oświadcza, że posiada stosowne kwalifikacje oraz doświadczenie zawodowe, zapewniające świadczenie usług objętych umową na najwyższym poziomie, w sposób staranny                 i sumienny, według standardów i norm w tym zakresie stosowanych.

2. Wykonawca oświadcza, że w trakcie obowiązywania niniejszej umowy, jak również po jej ustaniu, zachowa pełną poufność w stosunku do wszelkich informacji wynikających z tej umowy i nie wyjawi ich osobom trzecim oraz że wykonywane przez niego czynności nie będą naruszać praw osób trzecich i obowiązującego prawa.

§ 8

1. Wykonując przedmiot umowy, Wykonawca zobowiązuje się do terminowego, starannego                             i profesjonalnego działania oraz do realizacji projektu zgodnie z przepisami prawa polskiego, wspólnotowego i obowiązującymi wytycznymi dotyczącymi realizacji projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.

2. Wykonawca zobowiązuje się, że wszelkie materiały i dokumenty, w których posiadanie wejdzie                     w związku z wykonywaniem prac objętych umową, są i pozostaną własnością Zamawiającego. Wykonawca zwróci je Zamawiającemu nie później niż w dniu rozwiązania umowy lub wygaśnięcia umowy.

3. Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania przepisów o ochronie danych osobowych, zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z późn. zm.).

4. Wykonawca zobowiązuje się do prowadzenia działań informacyjnych i promocyjnych kierowanych do opinii publicznej, informujących o finansowaniu realizacji projektu przez Unię Europejską zgodnie z wymogami, o których mowa w Rozporządzeniu Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiającymi przepisy ogólne dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności. 

5. Wykonawca zobowiązuje się podczas realizacji Projektu do przestrzegania określonych                          w dokumencie „Wytycznych w zakresie informacji i promocji" reguł informowania o Projekcie                    i oznaczenia Projektu.
§ 9

1. Zamawiający zobowiązuje się do udostępnienia Wykonawcy materiałów niezbędnych do należytego wykonania przedmiotu umowy, będących w posiadaniu Zamawiającego.

2. W przypadku niewykonania przedmiotu umowy, wykonania go wadliwie lub w sposób nienależyty Zamawiający ma prawo do odstąpienia od umowy.

3. Niniejsza umowa może być wypowiedziana w czasie jej trwania przez strony w formie pisemnej                     z zachowaniem 1-miesięcznego okresu wypowiedzenia. Termin wypowiedzenia upływa z końcem miesiąca kalendarzowego.

§ 10

1. Za niewykonanie pracy w terminie lub wykonanie nienależyte, skutkujące poważnymi konsekwencjami dla Zamawiającego, w tym finansowymi, Wykonawca zobowiązany jest do zwrotu wynagrodzenia w całości wraz z odsetkami ustawowymi.

2. Zamawiający ma prawo do żądania odszkodowania uzupełniającego na zasadzie wynikającej                z art. 471 Kodeksu cywilnego.

3. Zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

4. Sprawy sporne, wynikłe z zastosowania niniejszej umowy, będą rozstrzygane przez sąd właściwy dla Zamawiającego.

5. W sprawach nie uregulowanych w umowie mają zastosowanie przepisy Prawa zamówień publicznych, Kodeksu cywilnego oraz przepisy wynikające z warunków realizacji projektu.

6. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, 2 egzemplarze otrzymuje Zamawiający, 1 egzemplarz otrzymuje Wykonawca.

ZAMAWIAJĄCY 
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